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EDITORA UFPB UEditora
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Edital 01/2018

Selecao de estagiarios para a Editora Universitaria

A Editora Universitaria torna publica a realizacdo de processo de selecao
de estagiarios, destinado a graduandos dos cursos de Bacharelado em
Administracdo ou Tecnologia em Gestdao Publica, de Bacharelado em
Biblioteconomia, Bacharelado em Midias Digitais, Bacharelado em Relagbes
Publicas e de Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa oferecidos pela
Universidade Federal da Paraiba — UFPB e graduandos do curso de Tecnologia
em Sistemas para Internet ou demais cursos da area de Tecnologia da
Informagao oferecidos pela Universidade Federal da Paraiba — UFPB, pelo
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia da Paraiba — IFPB ou pelo
Centro Universitario de Jodo Pessoa - UNIPE, com duracdo de 06 (seis) meses,
podendo ser prorrogado por mais 01 (um) ano e 06 (seis) meses, bem como da
constituicao de cadastro de reserva, conforme as condigdes estabelecidas neste

Edital, a ser publicado no site da Universidade Federal da Paraiba.

1. CRONOGRAMA

ATIVIDADE PERIODO
Lancamento Chamada Publica 27/04/2018
Prazo para solicitagao de impugnacao do edital 30/04/2018
L _ 01/05/2018 a

Inscrigdes dos candidatos

03/05/2018
Homologagao das inscricoes 04/05/2018
Pedido de Reconsideracao da Homologacao das
o 07/05/2018
inscricoes
Homologagdes definitivas das Inscrigoes 08/05/2018
Fase 1 - do Processo Seletivo — Teste de tedrico-

09/05/2018

pratico de conhecimentos especificos
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Resultado Preliminar da Fase 1 10/05/2018
Pedidos de Reconsideracdao do Resultado Preliminar

11/05/2018
da Fase 1
Resultado Definitivo da Fase 1 14/05/2018

15/05/2018 a

Fase 2 - do Processo Seletivo — Entrevistas

16/05/2018
Resultado Preliminar da Fase 2 17/05/2018
Pedidos de Reconsideracao do Resultado Preliminar

18/05/2018
da Fase 2
Resultado Definitivo da Fase 2 21/05/2018
Fase 3 - do Processo Seletivo — Analise curricular 22/05/2018
Resultado Preliminar da Fase 3 22/05/2018
Pedidos de Reconsideracao do Resultado Preliminar

23/05/2018
da Fase 3
Resultado Definitivo da Fase 3 24/05/2018
Divulgacao do Resultado Final 25/05/2018

2. DAS INSCRICOES

2.1. As inscrigdes dos candidatos implicarao no conhecimento e aceitagao
das normas e condigOes estabelecidas neste Edital, deverao certificar-se de

que preenchem os requisitos exigidos para a participagao na Selegao.

2.2. Deverao ser realizadas atraveés do e-mail:
atendimento.editora.ufpb@gmail.com, no periodo de 01 a 03 de maio de
2018.

2.3. Para efetua-las, o candidato devera enviar:
2.3.1. Cdpia do Historico Escolar atualizado em que constem notas obtidas

e CRE (coeficiente de rendimento escolar);
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2.3.2. Cdpia do Horario de aulas;

2.3.3. Copia da Carteira de Identidade;

2.3.4. Cdpia do Titulo de Eleitor;

2.3.5. Copia do CPF;

2.3.6. Copia do certificado de quitagdo com o servico militar, no caso de
candidatos do sexo masculino;

2.3.7. Curriculo atualizado;

2.3.8. Ficha de inscricao (anexo I do Edital) devidamente preenchida.

2.4. Ao efetuar a inscricdo, o candidato recebera orientacdes referentes aos

procedimentos para as etapas posteriores.

3. DO PROCESSO SELETIVO

3.1 O processo de selecao de candidatos sera realizado com base
em 04 (quatro) fases:

3.1.1. Teste de conhecimentos especificos: a ser realizado através de prova
tedrico-pratica, a fim de identificar o nivel de conhecimento dos candidatos
no que diz respeito as atividades que serdao desempenhadas nesta Editora.
Esta etapa terd peso 04 (quatro) no processo seletivo; 3.1.2. Entrevista
individual realizada com os candidatos, gravada para andlise posterior, na
qual serd avaliado se as competéncias e habilidades dos mesmos sao
compativeis para execucao das atividades propostas, dando énfase a:
pontualidade, coeréncia nas ideias, conhecimentos sobre a Editora ou sobre
publicacdes de livros, proatividade e conhecimentos técnicos especificos de
sua area de atuacao. Esta etapa tera peso 04 (quatro) no processo seletivo;
3.1.3 Anadlise Curricular: composta pela avaliacdo do curriculo vitae e do
histérico escolar do candidato. Avalia as experiéncias do candidato, com

énfase as experiéncias da area de atuagdo, com peso 01 (um) no processo
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seletivo e analisa o Coeficiente de Rendimento Académico (CRA), exigivel
ser acima de 7,0, com peso 01 (um) no processo seletivo.

3.1.4 Serao aprovados os candidatos que obtiverem nota final igual ou
superior a 7, respeitando o limite maximo de 10,0. Os demais candidatos

serao considerados reprovados.

3.2 A selecao sera valida pelo periodo de 12 meses, a contar da

data de publicacao do resultado final do certame.

4. DA BOLSA E DAS VAGAS

4.1. Estdo disponiveis vagas para os seguintes cursos:

4.1.1. Bacharelado em Midias Digitais;

4.1.2. Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa;

4.1.3. Tecnologia em Sistemas para Internet ou demais cursos da area de

Tecnologia da Informacao.

4.2. Formar-se-a cadastro de reserva para os seguintes cursos:
4.1.1. Bacharelado em Administragao ou Tecnologia em Gestao Publica;
4.1.2. Bacharelado em Biblioteconomia;

4.1.3. Bacharelado em Relacdes Publicas.

4.3. O processo seletivo servira para formacao de cadastro de reserva, com
previsao de aproveitamento imediato para algumas funcoes. Vale ressaltar
que o presente edital sera utilizado para suprir possiveis vagas que surjam
no prazo de validade do mesmo (01 ano apds a divulgacao do resultado

final deste certame).
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5. DOS PRE-REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CANDIDATOS

5.1. Pré-Requisitos

5.1.1. Os candidatos devem ser alunos regularmente matriculados nos
cursos de Bacharelado em Administracdo ou Tecnologia em Gestao Publica,
de Bacharelado em Biblioteconomia, Bacharelado em Midias Digitais,
Bacharelado em Relagdes Publicas e de Licenciatura em Letras — Lingua
Portuguesa oferecidos pela Universidade Federal da Paraiba — UFPB e
graduandos do curso de Tecnologia em Sistemas para Internet ou demais
cursos da area de Tecnologia da Informacdo oferecidos pela Universidade
Federal da Paraiba — UFPB, pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia da Paraiba — IFPB ou pelo Centro Universitario de Jodo Pessoa -
UNIPE e:

5.1.1.1. Estar cursando entre o 2° ao 9° periodo/fase/semestre no periodo
da selecao, caso o curso seja em sua totalidade composto por 10
periodos/fases/semestre;

5.1.1.2. Estar cursando entre o 2° e 7° periodo/fase/semestre no periodo
da selecao, caso o curso seja em sua totalidade composto por 08
periodos/fases/semestre;

5.1.1.3. Estar cursando entre o 2° e 59 periodo/fase/semestre no periodo
da selecao, caso o curso seja em sua totalidade composto por 06
periodos/fases/semestre;

5.1.1.4. Ter disponibilidade de atuacao para uma jornada de estagio de 20
(vinte) horas semanais, pelo periodo de 06 (seis) meses, com possibilidade

de prorrogacao por mais 01 (um) ano e 06 (seis) meses.

5.1.2. Para os alunos do curso de Bacharelado em Biblioteconomia, exigir-
se-a a aprovacao na cadeira de Metodologia do Trabalho Cientifico com nota

superior ou igual a sete.
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5.2. Atribuicoes

5.2.1. Bacharelado em Administracao ou Tecnologia em Gestao
Publica:

5.2.1.1. Colaborar no atendimento ao publico;

5.2.1.2. Auxiliar no lancamento de dados em planilhas ou banco de dados;
5.2.1.3. Auxiliar no levantamento e atualizacao do acervo patrimonial de
bens moveis e equipamentos;

5.2.1.4. Auxiliar nos servicos referentes a Prestacdao de Contas;

5.2.1.5. Auxiliar nas atividades de expediente, incluindo a digitacao de
memorandos, oficios, relatorios;

5.2.1.6. Auxiliar nas solicitagdes de materiais;

5.2.1.7. Auxiliar na organizagao e arquivamento de documentos;

5.2.1.8. Auxiliar a gerenciar o processo de vendas da Editora UFPB;
5.2.1.9. Executar tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

Seu superior.

5.2.2. Bacharelado em Biblioteconomia:

5.2.2.1. Revisao das normas da ABNT das publicacoes da Editora UFPB;
5.2.2.2. Normalizagao das publicacdes da Editora;

5.2.2.3. Organizacao do acervo da Editora;

5.2.2.4. Classificacdo e organizacao nas estantes do acervo da Editora
UFPB;

5.2.2.5. Executar tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

seu superior.

5.2.3. Bacharelado em Midias Digitais:
5.2.3.1. Editoracao de e-books e de livros utilizando o software de

editoracdo eletronica InDesign e e-pub;
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5.2.3.2. Manutencao e alimentacao do site da Editora UFPB;

5.2.3.3. Manutencao e alimentacao das redes sociais da Editora UFPB
(Facebook e Instagram);

5.2.3.4. Criacao de novas redes sociais, conforme a necessidade da Editora
UFPB;

5.2.3.5. Executar tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

Seu superior.

5.2.4. Bacharelado em Relagdes Publicas:

5.2.4.1. Auxiliar na criagao do Plano de Comunicacao da Editora UFPB;
5.2.4.2. Auxiliar na criacao de politicas de publicidade institucional;
5.2.4.3. Auxiliar na pesquisa de opinido publica e analise de resultados;
5.2.4.4. Colaborar na organizacao de eventos e promogoes;

5.2.4.5. Planejar campanhas institucionais de publicidade;

5.2.4.6. Dirigir cerimoniais dos eventos realizados pela Editora UFPB;
5.2.2.7. Executar tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de

seu superior.

5.2.5. Licenciatura em Letras — Lingua Portuguesa:

5.2.5.1. Revisar textos seguindo a norma culta da Lingua Portuguesa;
5.2.5.2. Auxiliar na producdo de textos inerentes as agOes publicitarias da
Editora Universitaria;

5.2.5.3. Produzir resenhas sobre as obras publicadas pela Editora UFPB;
5.2.5.4. Exercer outras atribuicdes compativeis com a area de formagao do

estagiario.
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5.2.6. Tecnologia em Sistemas Para Internet ou demais cursos da
area de Tecnologia da Informagao:

5.2.6.1. Manutencdo da pagina da Editora UFPB no sistema Open
Monograph Press (OMP);

5.2.6.2. Manutencao e suporte do portal de periddicos da UFPB que utiliza
Open Journal System (OJS);

5.2.6.3. Assessoria técnica nos demais sistemas de tecnologia da

informacgao da Editora UFPB.

6. DA BOLSA

6.1. Os candidatos selecionados receberao uma remuneragao mensal no
valor de R$ 364,00 (trezentos e sessenta e quatro reais) a titulo de bolsa-
estagio e auxilio transporte no valor de R$ 132,00 (cento e trinta e dois

reais).

7. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS, CLASSIFICACAO E RECURSOS

7.1. O resultado final da selecao sera disponibilizado no site da Universidade
Federal da Paraiba no dia 25 de maio de 2018;

7.2. Os candidatos aprovados serao classificados na ordem decrescente das
notas finais obtidas. Em caso de empate, sera considerado o Coeficiente de

Rendimento Académico (CRA) como critério de desempate.

7.3. Os candidatos aprovados através do Resultado Final deverdo realizar
assinatura do termo de compromisso no prazo de 10 dias a contar da data

de divulgacao do resultado final.
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7.4. Os recursos a serem apresentados quanto ao indeferimento do edital,
homologacao das inscricoes ou resultados preliminares das etapas da
selecdao devem ser protocolados no Protocolo Geral da UFPB e entregues na
secretaria da Editora UFPB até as 17h das datas previstas para os recursos.

Recursos recebidos por outros meios nao serao aceitos.
8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1. A qualquer tempo, este Processo Seletivo podera sofrer modificacoes
em seu cronograma de atividades por motivos de interesse da instituicao
contratante, em decisao fundamentada, de acordo com a demanda do
nimero de inscricdes, sem que isso implique direito a indenizacdo ou
reclamacao de qualquer natureza, estando garantido aos candidatos um

comunicado prévio relativo a possiveis modificacoes.

8.2. A Editora UFPB reserva-se ao direito de resolver todos os casos e

situagdes nao previstas neste Edital.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1. E de responsabilidade dos candidatos acompanhar todos os atos,
editais e comunicados, seja por e-mail, telefone ou publicagdes na internet

referentes a este processo de selecao.

9.2. O candidato podera obter informagdes sobre o Processo Seletivo na

Editora UFPB, de segunda a sexta-feira, das 10 as 17 horas.
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9.3. A presente selecdo de estagiarios tera validade para vagas que
surgirem dentro do prazo de 12 (doze) meses a contar da data de

divulgagao do resultado final desta selecao.
9.4. A duracao do estagio é de 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado
por mais 01 (um) ano e 06 (seis) meses e podendo ser rescindido em

qualquer periodo a critério de qualguer uma das partes.

Jodo Pessoa, 13 de abril de 2018.

Prof Dr* lzakélErs
Diretora

ANEXO I — FICHA DE INSCRICAO

1. Dados de Identificacao

Nome:

Endereco:

Bairro: CEP:
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E-mail:

Telefone:

2. Dados Académicos

Instituicao de Ensino:

Curso:

Matricula:

Periodo em andamento:

Turno de aulas:
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