UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
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MODULO DE ESTAGIO DO SIGAA/UFPB ® ('-A I |

Central de Estagios PASSO A PASSO DA COORDENAGCAO DE CURSO
(VERSAO 04/09/17)

1) Acesse 0 SIGAA e, no menu “Estagios”, clique em “Gerenciar Estagios”.
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2) Nos estagios com situagado “em analise”, clique na seta verde “Analisar Estagio”.
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3) Analise os dados do estagio cadastrado, selecione o parecer do estagio (aguardando assinatura ou nao
compativel) e clique em “Préximo”.
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4) Na tela seguinte, confirme sua senha e clique em “Confirmar”. No caso do parecer “aguardando assinatura”, o
sistema enviara um e-mail automatico ao discente e o TCE estara disponivel no SIGAA do estudante para impressao
de 2 vias.

5) Apé6s o discente enviar o TCE digitalizado (em pdf) ao SIGAA, o estagio tera situagédo “ativo” e, a partir deste
momento, a coordenacdo de curso e/ou o docente (professor orientador do estagio) podera atribuir relatério(s) ao
discente.



https://sigaa.ufpb.br/sigaa/centralEstagios/

6) Caso a Coordenagédo do curso nao queira utilizar o modelo de relatério da CEM/PRG, acesse o SIGAA e, no menu

“Estagios”, siga para “Relatorios de Estagio” e clique em “Gerenciar Relatoérios de Estagio”.
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7) Clique em “Cadastrar Novo Relatorio”.
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Menhum Relatdrio Cadastrado.

8) Escolha entre “Criar Relatorio do Inicio” ou “Criar relatério tomando outro como base” e clique em “Avancar’.
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9) Escolha entre as opgdes disponiveis e clique em “Avangar”.
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Caro Orientador,

Através dessa tela € possivel cadastrar um relatdrio de estdgio para seus orientandos. Um relatério selecionado como Principal significa que todos os
seus orientandos, que ndo possuem um relatdrio especifico atribuido o responder8o. Se desejar que algum orientando em especifico responda a um
relatdrio especifico isso devera ser feito via atribuicio de relatério. O primeire relatério cadastrado do tipo RELATORIO DE ESTAGIO DO DISCENTE

ficara automaticamente como principal masmo que essa opcdo ndo tenha sido selecionada. Posteriormente outro relatério poderd ser selecionado como
principal.
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10) Adicione a(s) pergunta(s) e, ao final, clique em “Avancgar”.
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11) Visualize o resumo do relatério e, para confirmar, clique em “Cadastrar Relatorio”.
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Davidas?

Entre em contato com a CEM/PRG:
cem@prg.ufpb.br ou 3216-7383



