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INTRODUCAO

O Laboratério de Mdusica Aplicada (LAMUSI) do Centro de Comunicacdo, Turismo e Artes
(CCTA) da Universidade Federal da Paraiba (UFPB) foi inaugurado em 2012 e teve sua criacao
oficializada em 2013, por meio da Portaria Interna N° 001/CCTA/DC, publicada no dia 31 de
janeiro de 2013.

Desde entdo, o LAMUSI estabeleceu-se como um dos principais centros de fomento cultural da
cidade de Jodo Pessoa, oferecendo a comunidade académica e a populacdo em geral uma
intensa programacdo resultante, sobretudo, da producdo dos Departamentos de Musica e de
Educacdo Musical e do Programa de Pés-Graduacdo em Musica da UFPB, a partir de
formacgBes instrumentais diversas, do erudito ao popular. Sua estrutura conta com a Sala de
Concertos Radegundis Feitosa, sede que abriga a Orquestra Sinfénica da Universidade Federal
da Paraiba (OSUFPB), um dos mais importantes equipamentos culturais da cena cultural
brasileira, considerando o seu nivel de exceléncia e o seu papel pedagdgico na formacédo de

plateia para a express&do musical sinfonica’.

Por se tratar de um equipamento cultural sediado em uma academia, possui também, como
caracteristica, atividades voltadas para atender as demandas oriundas da area de musica no
gue se refere as vertentes ensino, pesquisa e extensdo. Estas atividades se apresentam em

formatos distintos.

Tendo como seus principais compromissos a exceléncia no atendimento ao publico e a
otimizacdo de suas rotinas administrativas, a Coordenacdo do LAMUSI, com o apoio do seu
Conselho Deliberativo, publica a primeira versao da Carta de Servicos ao Usuéario do LAMUSI,
documento instituido pelo Decreto N° 9.094, de 17 de julho de 2017, que “dispde sobre a
simplificagdo do atendimento prestado aos usuarios dos servigos publicos”. Por usuéarios dos
servicos publicos, entendemos “as pessoas fisicas e juridicas, de direito publico ou privado,

diretamente atendidas por servi¢o publico™.

A Carta de Servigos ao Usuario do LAMUSI tera sua edi¢do atualizada e revisada a cada dois

anos, ou a critério da administracao do laboratorio, a fim de que cada gestdo possa contribuir na

! Texto adaptado da apresentacéo do site do LAMUSI. Autor: Adeildo Vieira dos Santos. Disponivel em:
<http://www.ccta.ufpb.br/lamusi>. Acesso em: 29 abr 2019.
% Definicdo dada pelo Decreto 9.094, de 17 de julho de 2017.
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elaboracdo de propostas de inovacdo administrativa, priorizando a qualidade dos servigos

prestados.

Este documento foi elaborado com base nos materiais disponibilizados pelo Programa
GESPUBLICA (Programa Nacional de Gestdo Publica e Desburocratizagdo), revogado pelo
Decreto 9.094/17, mas cujo Portal ainda estd disponivel para consultas, por determinacdo do
antigo Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo. A legislagdo e os manuais

utilizados constam nas referéncias relacionadas ao final deste documento.

1 COMPETENCIAS, FINALIDADES E SERVICOS OFERECIDOS

A coordenacdo do LAMUSI compete controlar e autorizar a cessio de seus espacos e
equipamentos (fisicos e culturais), visando o melhor aproveitamento pelos usuarios e o zelo pelo

patrimdnio publico.

O LAMUSI possui como principais finalidades:

1. Administrar, coordenar, planejar e avaliar as atividades da Sala de Concertos Radegundis
Feitosa;

2. Administrar a Orquestra Sinfénica da UFPB e assessorar a Coordenacéo e o Conselho
Artistico desse equipamento no planejamento e avaliacao de suas atividades;

3. Administrar os equipamentos destinados a atender as necessidades de seus usuarios e
as finalidades da Sala de Concertos Radegundis Feitosa.

O LAMUSI oferece 0s seguintes servicos ao Usuario:

1. Cessao da Sala de Concertos Radegundis Feitosa,;
2. Cessao de equipamentos de som e iluminacdo para as atividades realizadas na Sala de
Concertos Radegundis Feitosa;

3. Apresentacgdes regulares da Orquestra Sinfonica da Universidade Federal da Paraiba.

As prerrogativas de utilizacdo desses servicos e a forma de atendimento ao usuario séo

descritas nos proximos intens.



1.1 Sala de Concertos Radegundis Feitosa

Toda e qualquer atividade realizada na Sala de Concertos Radegundis Feitosa devera estar em

consonancia com os propositos pedagdgicos e artisticos do LAMUSI, que séo:

|. contribuir para a pratica e formacdo orquestral e cameristica dos alunos dos cursos de
extensdo, sequenciais, de graduacao e de pos-graduacdo ligados aos Departamentos de
Musica e de Educacdo Musical da UFPB, impulsionando e estimulando o aperfeicoamento
técnico, bem como preservando os valores culturais;

Il. formar e educar plateia, por meio de concertos e desenvolvimento de projetos (artisticos e
didaticos) para a comunidade académica e para a comunidade em geral;

lll. realizar programas e projetos — incluindo gravacdes — para desenvolver e divulgar a
musica sinfénica e cameristica, tanto tradicional quanto contemporanea, tanto erudita
quanto popular, especialmente a brasileira e a latino-americana, envolvendo a area de
instrumento, além das é&reas de canto, regéncia, composi¢cdo, educacdo musical e
musicologia;

IV. promover cursos, festivais, concursos, intercambios com outros érgdos afins, nacionais e

estrangeiros.
As pautas da Sala de Concertos Radegundis Feitosa sdo destinadas prioritariamente:

I. Aos ensaios e concertos da OSUFPB, por se tratar de um equipamento cultural desta IFES,
administrado pelo LAMUSI e cujos servidores sdo técnicos administrativos lotados na Direcao
do Centro de Comunicag¢do, Turismo e Artes, com exercicio de suas atividades neste
laboratério.

ll. As atividades musicais do Departamento de Musica, do Departamento de Educagdo Musical,
dos cursos de graduacdo e extensdo em musica e do Programa de Poés-Graduacdo em
Musica, fortalecendo a concepc¢éo de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao,

preconizada no Estatuto da UFPB? e garantida pela Constituicdo Federal de 1988,

% “Art. 5° A Universidade ¢ organizada com base nos seguintes principios:

(--)

IV - indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensdo”. (ESTATUTO DA UFPB, 2002). Disponivel em:
<http://www.ufpb.br/sods/contents/menu/estatuto>. Acesso em: 07 maio 2019.

* “Art. 207. As universidades gozam de autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestdo financeira e patrimonial, e
obedecerdo ao principio de indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensio”. (CONSTITUICAO DA REPUBLICA
FEDERATIVA DO BRASIL, 1988). Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm>.
Acesso em: 07 maio 2019.
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A Sala poderd ser cedida para eventos musicais de entidades e instituicdes (publicas ou
privadas) e pessoas fisicas ou juridicas externas a UFPB, sempre de acordo com a conveniéncia
e possibilidades do laboratorio, apds uma criteriosa analise da Coordenacdo e do Conselho
Deliberativo do LAMUSI e mediante cobranca de taxa de utilizacdo destinada a manutencéo e
conservacao dos equipamentos e espacos administrados pelo laboratorio.

1.2 Equipamentos de som e iluminacao

O LAMUSI dispbe de equipamentos de som e iluminagdo para uso exclusivo na Sala de
Concertos Radegundis Feitosa.

A lista desses equipamentos sera disponibilizada no formulario eletrénico de reserva da Sala e

0s procedimentos necessarios para sua solicitacdo e utilizacdo constam no item 2.5 desta Carta.

1.3 Orquestra Sinfénica da Universidade Federal da Paraiba

A OSUFPB possui finalidades académicas, estimulando a relacdo pedagdgica entre professores
e alunos, contribuindo ainda para a formacéao de plateia e para dar escoamento aos projetos da
area de musica da UFPB, tanto no campo da performance como de composicdo e musicologia.
Ao atender a esses principios educacionais, a OSUFPB cumpre um papel diferenciado, pois,
além de trabalhar com pecas da tradicdo orquestral, também se da aos fins de pesquisa,
realizando estreias de obras inéditas ou de cunho experimental, que ndo atendem aos
interesses mercadoldgicos. Desta forma, adéqua-se aos propositos basicos da universidade,

que séo de criar, desenvolver e divulgar o conhecimento para a sociedade®.

As temporadas de apresentacdes sédo planejadas pela Coordenacéao e pela Comisséo Artistica
da OSUFPB, com assessoria da Coordenacdo do LAMUSI. Parte da programacgdo de cada
temporada é oriunda de propostas de regentes ligados aos Departamentos de Musica e de
Educacgéo Musical da UFPB e de docentes e alunos cantores, instrumentistas e compositores. A
submissao das propostas obedece a critérios definidos em edital publicado pelas Coordenacdes

da OSUPFB e do LAMUSI.

® Texto adaptado da apresentacdo do site da OSUFPB. Autor: Adeildo Vieira dos Santos. Disponivel em:
<http://www.ccta.ufpb.br/demus/contents/menu/conjuntos-instrumentais/orquestra-sinfonica-da-ufpb>. Acesso em: 29 abr 2019
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O contato com a Coordenacdo da OSUFPB podera ser realizado através do seguinte endereco
eletrbnico: osufpb@ccta.ufpb.br.

2 ATENDIMENTO AO USUARIO

O atendimento aos usudrios é realizado de forma presencial, na Secretaria do LAMUSI, e por
meio do endereco eletronico lamusi@ccta.ufpb.br.

O horario de atendimento ao publico e de expediente interno € organizado semestralmente e
publicado no site do LAMUSI (www.ccta.ufpb.br/lamusi) e em locais de acesso publico, conforme
orientagdes contidas no Memorando Circular N° 149/2018 — PROGEP, de 31 de julho de 2018.

2.1 Instrucdes parareserva da Sala de Concertos Radegundis Feitosa

Em atendimento ao disposto no inciso VI do Art. 1 do Decreto 9.094, de 17 de julho de 2017, que
indica a “aplicagao de solucdes tecnoldgicas que visem a simplificar processos e procedimentos
de atendimento aos usuarios dos servicos publicos e a propiciar melhores condi¢cdes para o
compartilhamento das informagbes”, toda atividade deve ser agendada atravées do

preenchimento de formulario eletrénico disponivel no site www.ccta.ufpb.br/lamusi. Caso o

sistema encontre-se indisponivel, o usuario sera atendido na secretaria do LAMUSI,

observando-se o horario de atendimento ao publico.

A cessao do uso da Sala de Concertos Radegundis Feitosa sera autorizada para atividades a
ocorrerem de segunda-feira a sabado, das 08h as 22h. Excepcionalmente e sempre de acordo
com a conveniéncia e oportunidade do LAMUSI, a Sala podera ser cedida para eventos em

horarios ou periodos diversos, mediante justificativa fundamentada.

O horario de funcionamento da Sala Radegundis Feitosa é dividido em trés turnos de quatro

horas:
[. Matutino: 8h as 12h;

Il. Vespertino: 13h as 17h;
[ll. Noturno: 18h as 22h.
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A reserva da Sala de Concertos Radegundis Feitosa podera ser solicitada pelos usuarios
internos da UFPB quando se tratarem de servidores docentes e técnico-administrativos
(musicos) do Departamento de Mdusica e do Departamento de Educacdo Musical da

Universidade Federal da Paraiba.

Usuérios externos a UFPB poderao solicitar o uso do espaco, desde que a atividade esteja de
acordo com as finalidades da Sala descritas no item 1.1 desta Carta de Servigos.

A solicitacdo de reserva da Sala para as atividades académicas dos alunos dos cursos de
musica deverd ser feita exclusivamente pelo professor da disciplina, professor orientador ou

servidor técnico-administrativo responséavel pela atividade.

O agendamento da Sala de Concertos Radegundis Feitosa obedecera a prioridade abaixo:

1. Agenda de ensaios e concertos da OSUFPB;

2. Agenda de ensaios e concertos de grupos cadastrados nos Departamentos de Musica e de
Educacao Musical com mais de 13 musicos;

3. Festivais, encontros, concursos e demais eventos promovidos pelos Departamentos de
Musica e de Educacao Musical;

4. Atividades relacionadas aos recitais de conclusdo de curso (graduacdo, mestrado e
doutorado);

5. Outras demandas institucionais.

A reserva da Sala de Concertos podera ser feita a qualquer época do ano, desde que as
atividades sejam realizadas no ano corrente. A solicitacdo de agendamento devera ser realizada
com antecedéncia minima de 7 dias Uteis da data de realizacéo da atividade, a fim de que haja

tempo habil para o escalamento dos servidores e estagiarios responsaveis pela Sala.
O inicio dos agendamentos para o ano subsequente serd divulgado no site do LAMUSI e

comunicado por e-mail aos servidores docentes e técnico-administrativos (musicos) dos

Departamentos de Musica e de Educacgéao Musical.
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2.1.1 Instrucbes para a reserva da Sala de Concertos Radegundis Feitosa - usuérios

internos:

> Acessar o site do LAMUSI (www.ccta.upfb.br/lamusi) e clicar em “Reserva da Sala de

Concertos Radegundis Feitosa” (Figura 1):

e —
ASSUNTOS

Quem somos?
Agenda
Programacao

Contato Orquestra. jog

Ultimas noticias Agenda
26/06/2019
Publicado edital para selegdo de regente para a OSUFPB
17/06/2019 Reserva da Sala
de Concertos
Recital da classe de oboé do prof. Ravi Shankar Radegundis
12/06/2019 Feitosa
Orquestra Sinfonica realiza mini concerto
:>"* QUEAQUI [
11/06/2019 .
Percussionista americano convida musicos paraibanos e realiza Solicitagéo de
show na UFPB equipamentos
05/06/2019
OSUFPB REALIZA SEU 7° CONCERTO NO EVENTO DE ACOLHIDA A CLIQUE AQUI

COMUNIDADE UNIVERSITARIA NO PERIODO 2019.1

Figura 1

> Verificar os horarios disponiveis na agenda, clicando sobre a atividade (Figuras 2 e 3):
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GWEB

5] Dia =] Semanaitil £ Semana §H] Més | [™] Hoje 4=junho de 20192
junho de 2019
Domingo Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
ASSUNTOS 3 1/06
b
Quem somos? &
Agenda
Programacao
Contato
2 3 4 5 6 7 8
Nome do solicitante =
Figura 2
GWEB
E3Fechar
© Vocé esta visvalizando uma Unica instincia de um compromisso recorrente. Visualizar a série
ASSUNTOS =2 Ensaio OSUFPB

Quem somos?
Agenda
Programacdo

Contato

Assunto : Ensaio OSUFPB
Data : segunda-feira, 27 de maio de 201 :
Organizador : "Sala de Concertos Radegundis Feitosa” <reservadesalarfi@ccta.ufpb.br>
Repetigdes : Todo dia itil Terminar em 27 de dez de 2019. Em vigor em 18 de mar de 2019.

Resp.: Prof. Iris

Nome do solicitante =

Figura 3
13




> \oltar para a pagina anterior e preencher o formulario eletrénico localizado abaixo da

agenda (Figura 4):

Nome do solicitante =

Celular =

Evento =
(Descreva detalhadamente a natureza da atividade a ser realizada, como o titulo do evento - se for o caso; 0 nome aluno concluinte

- se for 0 caso. Exs.: Il Congresso Internacional...; Recital de Conclusdo de Curso do aluno...; Gravagdo para a disciplina...)

Figura 4

Cabe ao solicitante ser claro na descricdo das demandas necesséarias para a realizacdo da
atividade, evitando contratempos quanto a ma utilizacdo dos recursos humanos e materiais do
LAMUSI.

No ato de preenchimento do formulario eletrénico de agendamento da sala, um termo de
responsabilidade é firmado entre o LAMUSI e o requisitante. Nesse termo constam as normas
de uso da sala e a sua inobservancia é passivel de adverténcia. Em caso de eventuais danos
materiais (aos espacos fisicos do laboratério ou aos equipamentos) decorrentes da utilizacéo,
sera aberto processo administrativo, de acordo com a avaliagcdo da Coordenacédo e do Conselho
Deliberativo do LAMUSI.
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A Coordenacgdo do LAMUSI respondera a solicitagcdo em um prazo de até 3 dias Uteis ap0s seu

recebimento, informando sobre a confirmag&o da reserva.

2.1.2 Instrucdes para reserva da Sala de Concertos Radegundis Feitosa - usuarios

externos

Para esses usuarios, a solicitagdo de agendamento deverd ser feita por meio de oficio
enderecado ao Coordenador e ao Conselho Deliberativo do LAMUSI. O documento devera ser

assinado, digitalizado e enviado para o endereco eletrbnico lamusi@ccta.ufpb.br, com

antecedéncia minima de 15 dias da data do evento. O oficio devera conter a descricdo da
atividade, o dia, o horério e a relacdo dos equipamentos de som e iluminagéo a serem utilizados.
A Coordenacdo do LAMUSI responderd a solicitacdo em um prazo de até 4 dias uteis,

informando sobre a confirmacédo da reserva e se dispde dos equipamentos solicitados.

Pela cessdo da Sala de Concertos Radegundis Feitosa para quaisquer 6rgdos e entidades
(publicas ou privadas) e pessoas (fisicas ou juridicas) externas a UFPB, cujas propostas estejam
em conformidade com as finalidades descritas no item 1.1 desta Carta de Servicos, sera
cobrada uma Taxa de Utilizacdo, destinada a manutencao e conservacao dos bens cedidos, de

acordo com a natureza da atividade.

O pagamento da Taxa de Utilizacdo sera realizado mediante Guia de Recolhimento da Uni&o
(GRU), conforme instrucdes disponiveis no item 3 desta Carta de Servi¢os e no site do LAMUSI.
A confirmagéo do agendamento fica condicionada ao envio do boleto da GRU e do respectivo

comprovante de pagamento para o endereco eletrénico lamusi@ccta.ufpbr.

2.2 Cancelamento dareserva da Sala de Concertos Radegundis Feitosa

Em caso de cancelamento da atividade agendada, o solicitante devera comunicar o fato a
Coordenacédo do LAMUSI com antecedéncia de dez dias da realiza¢do do evento. O comunicado

deve ser enviado ao endereco eletronico reservadesalarf@ccta.upfb.br ou pode ser feito

presencialmente, na Secretaria do LAMUSI, no horario de atendimento ao publico.
Cancelamentos fora do prazo informado podem ocorrer mediante justificativas plausiveis que

serao apreciadas pelo Coordenador do LAMUSI.
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A falta de comunicacao de cancelamento da reserva podera acarretar em adverténcia escrita

ao usuario ou suspensao temporaria da utilizagéo da Sala de Concertos Radegundis Feitosa.

2.3 Normas de utilizacdo da Sala de Concertos Radegundis Feitosa

Ao usuario é proibido:

l. entrar com alimentos ou alimentar-se no recinto;

[I. fumar no recinto;

lll. perturbar a ordem e o bom andamento dos trabalhos durante os eventos;

IV. abrir, desconectar ou conectar quaisquer dos equipamentos instalados;

V. remover qualquer tipo de equipamento da Sala;

VI. utilizar a Sala de Concertos Radegundis Feitosa para atividades alheias aos interesses

académicos e artisticos.

O horario de inicio e término da atividade devera ser rigorosamente observado, a fim de que

nao haja prejuizo para os usuarios que faréo uso da sala nos horéarios subsequentes.

A capacidade maxima de lotacdo da plateia, que é de 300 pessoas, devera ser rigorosamente
respeitada pelos organizadores das atividades e pelo publico. Visando a seguranca dos nossos
usuarios, o controle de entrada do publico é feito por meio de distribuicdo de fichas e, quando
atingido o limite maximo de lotacdo, a equipe de recepcionistas do LAMUSI é orientada a fechar

as portas de acesso a plateia.
O acesso a Sala de Concertos Radegundis Feitosa pela entrada lateral do prédio sera exclusiva
aos servidores do LAMUSI, aos musicos e a equipe responsavel durante os ensaios e

espetaculos agendados.

A utilizacdo dos camarins sera reservada exclusivamente para a concentracdo e preparacao dos

artistas envolvidos durante a atividade agendada na Sala Radegundis Feitosa.
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O fosso da Sala Radegundis Feitosa s6 podera ser utilizado mediante requerimento especifico
encaminhado a Coordenacdo e ao Conselho Deliberativo do LAMUSI, que analisara a
viabilidade de utilizacdo do mesmo. O requerimento pode ser entregue na Secretaria do

LAMUSI, no horario de atendimento ao publico, ou enviado para o e-mail lamusi@ccta.ufpb.br.

2.4 Divulgacéao
E de responsabilidade do usuério a divulgacdo do seu evento.
A logomarca do LAMUSI devera constar nos mecanismos utilizados pelos proponentes para

divulgacdo, como programas, cartazes etc. E possivel obter a logomarca do LAMUSI no site

www.ccta.upfb.br/lamusi.

2.5 Uso de equipamentos de som e iluminagéo

Os equipamentos que estdo sob a guarda do LAMUSI ndo poderdo ser utilizados fora dos

espacos fisicos do laboratorio.

Quando forem necessarios equipamentos de som e iluminacdo para atividades agendadas na
Sala de Concertos Radegundis Feitosa, o0 solicitante deve listd-los e quantifica-los no campo
“‘Equipamentos” (Figura 5) do formulario eletrénico e anexar o mapa de palco (Figura 6) no
campo “Arquivo” (Figura 7). Uma lista dos equipamentos que podem ser disponibilizados pelo
LAMUSI constara na pagina do formulario.
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Nome do solicitante =

| |
SIAPE =

I |
Celular =

I |
E-mail =

I |

Evento =
(Descreva detalhadamente a natureza da atividade a ser realizada, como o tftulo do evento - se for 0 caso; 0 nome aluno concluinte
- se for o caso. Exs.: Il Congresso Internacional...; Recital de Conclusao de Curso do aluno...; Gravagdo para a disciplina...)

Il Equipamentos -I @

Figura 5

Acesso aos bastidores

PALCO

Sove Areg poido remavivel p/ viuakncho o fojso aruessal Sobe
Sobe
Rompa Removivel
o executor)
PLATEIA PLATEIA
Escala Gréfica (m)
— —
0 1 2 3 4 5
Universidade Federal da Paraib
06/2019 Palco Sala de Concertos - UFPB 8 1
data Geréncia de Projetos de Edificagoes - Superintendéncia de Infraestrutura - SINFRA prancha

ARQUITETO: Andrey Camara C:\ANDREY ARQUITETURA\ | PROJETOS Andrey\CCTA Sala de Concerto\CCTA--00359-58-Auditério MUSICA-ALY.dwg

Figura 6
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Evento »
(Descreva detalhadamente a natureza da atividade a ser realizada, como o titulo do evento - se for o caso; 0 nome aluno concluinte

- se for o caso. Exs.: Il Congresso Internacional...; Recital de Conclusdo de Curso do aluno...; Gravagdo para a disciplina...)

Equipamentos =

Seu evento precisara de recepcionista? =
[ sim
O Nao

Arquivo

Browse... ' No file selected

Data e hora do Evento =

v’/;" o 1 i B ld M |

Durag3o do Evento (em horas): =

Ensaios/Preparacdo Palco 01

i U i [ Gl I el H el

Duracg3o Ensaios/Preparagdo (em horas):

Figura 7

O mapa de palco estara disponivel para download na pagina do formulario eletrénico de
Reserva da Sala Radegundis Feitosa e seu envio € obrigatorio para os usuarios que solicitarem

equipamentos de som e iluminacgéo.

Caso haja necessidade de técnicos de som e luz, o solicitante sera responsavel por sua
contratacdo e os profissionais deverdo ser credenciados pelo LAMUSI. Para isso, seus

curriculos deverdao ser enviados para o endereco eletrbnico lamusi@ccta.ufpb.br, com

antecedéncia minima de 5 dias Uteis da data do evento. O documento serd avaliado pela
Coordenacéo e pelo Conselho Deliberativo do LAMUSI e/ou por uma comissdo de docentes dos
departamentos de Musica e de Educacdo que possuam conhecimento técnico especifico na

area.

Somente servidores autorizados poderdo trocar, conectar ou desconectar cabos ou
aparelhos instalados na Sala de Concertos Radegundis Feitosa, sendo de sua inteira

responsabilidade qualquer consequéncia advinda da inoperancia dos mesmos.
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E proibida a permanéncia de equipamentos que n&o pertencam ao LAMUSI nas dependéncias
da Sala de Concertos Radegundis Feitosa apds o encerramento da atividade agendada. Quando
necessaria a permanéncia do equipamento, o solicitante devera comunicar a coordenacao o
motivo, estando ciente de que o LAMUSI ndo se responsabilizara por tais equipamentos e sua

retirada devera acontecer em até 24 horas apds o encerramento da atividade.

2.6 Orquestra Sinfénica da Universidade Federal da Paraiba

A Orquestra Sinfénica da Universidade Federal da Paraiba (OSUFPB), por meio da sua
Coordenacdo e da sua Comissao Artistica, seleciona anualmente propostas de colaboracao
artistica oriundas dos Departamentos de Musica e de Educacao Musical da UFPB, do Programa

de Pés-Graduacdo em Musica da UFPB e de musicos sem vinculo institucional.

A submissdo das propostas esta condicionada as normas estabelecidas em editais publicados
pelas Coordenagbes da OSUFPB e do LAMUSI. Os prazos e os documentos necessarios para
submissao, a instrumentacédo disponivel e os critérios de avaliagdo serdo definidos em editais

especificos para cada temporada.

Os editais e as propostas selecionadas serdo divulgados no site do LAMUSI
(www.ccta.ufpb.br/lamusi) e enviados por e-mail para os docentes e técnicos administrativos

(musicos) dos Departamentos de Musica e de Educacao Musical.

A Coordenacdo da OSUFPB é responsavel por intermediar o contato dos proponentes com a
Comisséo Artistica da orquestra e o atendimento pode ser feito presencialmente, na Secretaria
do LAMUSI, durante o horéario de atendimento ao publico, ou por meio do endereco eletrénico

osufpb@ccta.upfb.br.

3 ARRECADACOES

A cobranca de valores sera feita a instituicdes e entidades (publicas ou privadas) e pessoas

(fisicas ou juridicas) caracterizadas como usuarios externos a UFPB.

O uso gratuito da Sala de Concertos Radegundis Feitosa e dos equipamentos do LAMUSI é um

direito de todos os usuarios internos da UFPB, desde que a atividade a ser realizada seja de
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natureza académica, obedeca as finalidades a que se destina a Sala e esteja relacionada ao seu
vinculo com a instituicdo. Caso a atividade seja de interesse estritamente particular, o vinculo
institucional do usuario ndo sera levado em consideracao e serdo aplicadas as mesmas taxas de

utilizacdo que sdo cobradas aos usuarios externos.

O LAMUSI possui as seguintes formas de arrecadacédo de valores:

1. Uso da Sala de Concertos Radegundis Feitosa por pessoas fisicas e juridicas externas a
instituicao;

2. Uso de equipamentos administrados pelo LAMUSI,

3. Cursos e capacitagoes;

4. Atividades artisticas;

5. Editais de concursos.

A Coordenacédo e o Conselho Deliberativo do LAMUSI ficardo responsaveis pela avaliacdo de

eventuais pedidos de isencéao.

As arrecadacoes serao feitas mediante Guia de Recolhimento da Unido (GRU), de acordo com a

natureza da utilizacéo (itens 3.2 a 3.6).

3.1 Instrucdes para preenchimento da GRU

Para o preenchimento e emissdo da GRU, o usuério deverd acessar o endereco eletrdnico

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp e fornecer as seguintes

informacdes:

Unidade Gestora: 153065

Gestéo: 15231

Cdédigo de Recolhimento: de acordo com o servigo solicitado (consultar os itens 3.2, 3.3, 3.4,
3.5e3.6)

Numero de Referéncia: 15264500000011015432

Competéncia: 12/ANO (Colocar o ANO do uso do espaco ou do empréstimo do(s)
equipamento(s) ou da realizag&o/participacéo das atividades relacionadas nos itens 3.4, 3.5 e
3.6)
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Vencimento: Deve ser colocada a data correspondente a 15 dias antes do uso do espaco ou do
empréstimo do(s) equipamento(s) ou da realizagdo/participacao das atividades relacionadas nos
itens 3.4, 3.5 e 3.6.

CNPJ ou CPF do contribuinte: coloque o nome da sua empresa ou 0 Seu home

Nome do contribuinte/recolhedor: coloque o nome da sua empresa ou 0 Seu home

Valor principal: coloque o valor especificado para cada tipo de servico, conforme quantidade de
dias e/ou horas de uso ou natureza da atividade

Valor total: coloque o valor especificado para cada tipo de servico, conforme quantidade de dias

e/ou horas de uso ou natureza da atividade

Quando se tratar de arrecadacgéo referente ao uso da Sala de Concertos Radegundis Feitosa

(item 3.2), o usuério devera preencher uma GRU para cada dia de utilizacdo da Sala.

O correto preenchimento da GRU € de inteira responsabilidade do solicitante, ndo havendo
em hip6tese alguma restituicdo do valor pago indevidamente.

3.2 Uso da Sala de Concertos Radegundis Feitosa
Unidade Gestora: 153065
Gestéo: 15231
Numero de Referéncia: 15264500000011015432
Cddigo de Recolhimento: 28835-7 SERVICOS RECREATIVOS E CULTURAIS

Valores: 500,00 (quinhentos reais) por turno® ou 200,00 (duzentos reais) por hora de uso.

3.3 Uso de equipamentos administrados pelo LAMUSI
Unidade Gestora: 153065
Gestéo: 15231
Numero de Referéncia: 15264500000011015432
Cddigo de Recolhimento: 28830-6 SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Valores: Serdo definidos pelo Conselho Deliberativo do LAMUSI, apds analise do valor do

bem.

3.4 Cursos e capacitacdes
Unidade Gestora: 153065

® Os turnos estéo descritos no item 3 desta Carta de Servicos.
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Gestéo: 15231

Numero de Referéncia: 15264500000011015432

Cadigo de Recolhimento: 28832-2 SERVICOS EDUCACIONAIS

Valores: Serao definidos pelo Conselho Deliberativo do LAMUSI, apés analise da natureza da

atividade.

3.5 Atividades artisticas
Unidade Gestora: 153065
Gestao: 15231
Numero de Referéncia: 15264500000011015432
Cadigo de Recolhimento: 28835-7 SERVICOS RECREATIVOS E CULTURAIS
Valores: Serao definidos pelo Conselho Deliberativo do LAMUSI, apés analise da natureza da

atividade.

3.6 Editais de concursos
Unidade Gestora: 153065
Gestao: 15231
Numero de Referéncia: 15264500000011015432
Cadigo de Recolhimento: 28883-7 TAXA DE INSCRICAO EM CONCURSO PUBLICO

Valores: Seréo definidos em editais especificos.

4 IRREGULARIDADES

O usuério devera acionar os servidores do LAMUSI guando observada qualquer ocorréncia
estranha nas rotinas de utilizacdo da Sala de Concertos Radegundis Feitosa, bem como no
desempenho dos equipamentos. Caso seja observada alguma alteracdo no funcionamento dos
aparelhos, a Coordenacao do LAMUSI devera ser informada o mais rapido possivel, por meio de

contato telefénico ou e-mail (lamusi@ccta.upfb.br). Neste ultimo caso, o usuario podera anexar

fotos e deverd informar a data e a hora da ocorréncia.

Os Servidores e/ou Autorizados a cuidar do setor possuem plena autoridade quanto ao
disciplinamento do uso da Sala de Concertos Radegundis Feitosa, podendo pedir a
retirada do usuario, quando este ndo cumprir as orientacdes contidas neste Carta de

Servigos.

23


mailto:lamusi@ccta.upfb.br

5 RECOMENDACOES

E importante que o usuario mantenha-se informado sobre as normas do LAMUSI, a fim de evitar

guaisquer transtornos advindos de praticas inadequadas de utilizacdo dos nossos servicos.

Os usuarios terdo acesso ao Regimento do LAMUSI no site http://www.ccta.ufpb.br/lamusi ou

poderdo solicita-lo a qualquer tempo a Coordenacao do laboratério, enviando seu pedido para o

endereco eletrénico lamusi@ccta.ufpb.br.
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COMPROMISSO COM A QUALIDADE

Caros Usuaérios,

agradecemos a atencdo de todos e contamos com sua colaboracdo na
construcdo de ferramentas que possibilitem a constante melhoria dos
nossos servigcos. O principal objetivo desta Carta de Servigcos € possibilitar
a transparéncia e simplificacdo dos nossos procedimentos administrativos.
Por isso, sua participacdo é fundamental. Sugestbes podem ser enviadas

para o e-mail lamusi@ccta.upfb.br.

Esperamos que este documento atinja sua finalidade e reforce o nosso

compromisso com o Servigo Publico de qualidade.

Coordenacéo do LAMUSI

25


mailto:lamusi@ccta.upfb.br

